
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ 
ЗАВЬЯЛОВСКИЙ РАЙОН 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ 
ДЭРИ ЁРОС 

МУНИЦИПАЛ ОКРУГ» 
МУНИЦИПАЛ кылдытэт 

АДМИНИСТРАЦИЕЗ

УПРАВЛЕНИЕ «ПИРОГОВСКОЕ» «ПЕРОГГУРТ» КИВАЛТОННИ

П Р И К А З

14.10.2024 № 48

д. Пирогово

Об утверждении перечня персональных данных, обрабатываемых 
в Управлении «Пироговское» Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Завьяловский район Удмуртской Республики»

В целях выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации 
от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить:
перечень персональных данных, обрабатываемых в программных комплексах 

Управления «Пироговское» Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Завьяловский район Удмуртской Республики», согласно 
приложению 1.

перечень персональных данных, обрабатываемых на бумажных носителях в 
Управлении «Пироговское» Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Завьяловский район Удмуртской Республики», согласно 
приложению 2.

2. Считать утратившим силу приказ Управления «Пироговское» Администрации 
муниципального образования «Муниципальный округ Завьяловский район Удмуртской 
Республики» от 30.09.2022 № 56 «Об утверждении перечня персональных данных, 
обрабатываемых в Управлении «Пироговское» Администрации муниципального

В j
Начальник Упр З.В. Леонтьева



Приложение 1
к приказу Управления «Пироговское» 
Администрации муниципального 
образования 
«Муниципальный округ 
Завьяловский район 
Удмуртской Республики» 
от 14.10.2024 № 48

ПЕРЕЧЕНЬ
персональных данных, обрабатываемых

в программных комплексах Управления «Пироговское» Администрации муниципального образования «Муниципальный округ
Завьяловский район Удмуртской Республики»

№  п/п
Н аим енован ие
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

Ц ель обработки персональны х данны х:
осущ ествление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание муниципаль­

ных услуг; выполнение иных уставных задач
1.1. Пакет офисных 

приложений 
M icrosoft O ffice

С убъ екты , не являю щ иеся  
сотрудникам и:
ФИО;
адрес;
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
контактные телефоны; 
адрес электронной почты; 
данные о регистрации 
физического лица в качестве 
индивидуального 
предпринимателя

Иные Условия обработ ки ины х кат егорий ПДн: 
- обработка персональных данных 
необходима для исполнения 
полномочий федеральных органов 
исполнительной власти, органов 
государственных внебюджетных 
фондов, исполнительных органов 
государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органов 
местного самоуправления и функций 
организаций, участвующих в 
предоставлении соответственно 
государственных и муниципальных 
услуг, предусмотренных

По достиж е­
нии целей об ­

работки
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», включая 
регистрацию субъекта персональных 
данных на едином портале 
государственных и муниципальных 
услуг (или) региональных порталах 
государственных и муниципальных 
услуг (Федеральный закон от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного 
самоуправления в Российской 
Федерации»; Закон Удмуртской 
Республики от 13.07.2005 № 42-РЗ «О 
местном самоуправлении в 
Удмуртской Республике»)

Ц ель обработки персональны х данны х:
Выполнение требований трудового законодательства и законодательства о муниципальной службе Российской Федерации в части ведения кадрового 

учета; ведение воинского учета; оформление договорных отношений в соответствии с законодательством Р осси й ск ой  Федерации; ведение 
личных дел (карточек); представление граждан к получению наград; учет студентов, проходящих производственную практику

Пакет офисных 
приложений 
Microsoft Office

С отрудники:
ФИО;
адрес;
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
адрес электронной почты; 
контактные телефоны; 
должность;
классный чин федеральной 
гражданской службы,

Иные -  обработка персональных данных 
необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным 
договором Российской Федерации 
или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством Российской 
Федерации на Управление 
«Пироговское» Администрации 
муниципального образования 
«Муниципальный округ Завьяловский

По достиж е­
нии целей о б ­
работки
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JV® п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

дипломатический ранг, 
воинское или специальное 
звание, классный чин 
правоохранительной службы, 
классный чин гражданской 
службы субъекта Российской 
Федерации,
квалификационный разряд 
государственной службы, 
квалификационный разряд или 
классный чин муниципальной 
службы; 
дата рождения;
сведения о наградах 
(поощрениях); 
сведения об аттестации; 
сведения об образовании; 
сведения о повышении 
квалификации; 
контактные телефоны; 
сведения о смене ФИО; 
степень родства;
СНИЛС;
пол;
ИНН;
реквизиты трудового договора/
служебного контракта;
место рождения;
возраст;
год рождения;
наименование
образовательного, научного

район Удмуртской Республики» 
функций, полномочий и 
обязанностей.
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки Срок

учреждения;
реквизиты документа об 
образовании;
год окончания 
образовательного, научного 
учреждения;
квалификация по документу об 
образовании;
направление подготовки или 
специальность по документу об 
образовании;
сведения о послевузовском 
профессиональном 
образовании; 
табельный номер; 
характер, вид работы; 
гражданство (подданство); 
сведения о гражданстве 
(подданстве) иностранного 
государства; 
ученая степень; 
стаж работы; 
состояние в браке; 
сведения о составе семьи; 
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
наименование органа, 
выдавшего документ, 
удостоверяющий личность; 
дата выдачи документа, 
удостоверяющего личность; 
адрес регистрации;
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории ПД
У словия обработки С рок

адрес проживания;
дата регистрации по месту
жительства;
контактные телефоны (или 
иной вид связи); 
сведения о воинском учете; 
отношение к воинской 
обязанности и воинское звание; 
состав (профиль); 
полное кодовое название ВУС; 
категория годности к военной 
службе;
данные документа воинского 
учета;
категория запаса; 
номер удостоверения об 
отсрочке или именного списка 
о зачислении на специальный 
учет;
данные о снятии с воинского 
учета;
место работы;
структурное подразделение; 
сведения о проживании за 
границей и (или) оформлении 
документов для выезда на 
постоянное место жительства в 
другое государство; 
гражданство (подданство) в т. 
ч. другого государства (для 
супруги (супруга)); 
размер оклада;



/
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

размер надбавок и иных 
выплат;
сведения о присвоении 
квалификационного разряда, 
классного чина, 
дипломатического ранга, 
воинского звания; 
сведения о приеме на работу и 
переводах на другую работу; 
сведения о профессиональной 
переподготовке; 
сведения о наградах 
(поощрениях), почетных 
званиях;
данные об отпусках; 
сведения о допуске к 
государственной тайне; 
сведения о трудовой 
деятельности;
сведения об учебе в высших и 
средних специальных учебных 
заведениях, о военной службе, 
о работе по совместительству, 
о предпринимательской 
деятельности и т.п.; 
сведения о близких 
родственниках (отец, мать, 
братья, сестры и дети), а также 
супруга (супруг), в том числе 
бывшая (бывший), супруги 
братьев и сестер, братья и 
сестры супругов;
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№  п/п
Н аим енован ие
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки Срок

сведения о пребывании за 
границей;
данные заграничного паспорта; 
наименование органа, 
выдавшего заграничный 
паспорт;
сведения о социальных 
льготах, на которые работник 
имеет право в соответствии с 
законодательством; 
дополнительные сведения 
(участие в выборных 
представительных органах, 
другая информация, которую 
субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе); 
данные о командировках; 
информация о явках/неявках на 
работу;
период нетрудоспособности; 
данные трудовой книжки; 
сведения об увольнении; 
основание прекращения 
трудового договора 
(увольнения); 
дата увольнения; 
сведения о владении 
иностранными языками; 
сведения о наличии/отсутствии 
судимости;
данные водительского 
удостоверения;
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

реквизиты банковской карты.

Субъекты, не являющиеся 
сотрудниками:
ФИО; 
должность; 
место работы; 
пол;
дата рождения; 
образование;
сведения об учебе в высших и 
средних специальных учебных 
заведениях; 
ученая степень; 
ученое звание;
имеющиеся награды; даты 
награждения; общий стаж 
работы; стаж работы в отрасли; 
стаж работы в должности; 
трудовая деятельность, 
включая учебу в высших и 
средних учебных заведениях, 
военную службу; 
характеристика; 
сведения о наличии/отсутствии 
судимости.
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Приложение 2
к приказу Управления «Пироговское» 
Администрации муниципального 
образования 
«Муниципальный округ 
Завьяловский район 
Удмуртской Республики» 
от 14.10.2024№ 48

ПЕРЕЧЕНЬ
персональных данных, обрабатываемых

на бумажных носителях в Управлении «П ироговское» Администрации муниципального образования «Муниципальный округ
Завьяловский район Удмуртской Республики»

№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки Срок

Ц ель обработки персональны х данны х:
осущ ествление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание муниципаль­

ных услуг; выполнение иных задач
1.1. Пакет офисных 

приложений 
M icrosoft O ffice

С убъ ек ты , не являю щ иеся  
сотрудникам и:
ФИО;
адрес;
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
контактные телефоны; 
адрес электронной почты; 
данные о регистрации 
физического лица в качестве 
индивидуального 
предпринимателя

Иные Условия обработ ки иных кат егорий П Дн: 
- обработка персональных данных 
необходима для исполнения 
полномочий федеральных органов 
исполнительной власти, органов 
государственных внебюджетных 
фондов, исполнительных органов 
государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органов 
местного самоуправления и функций 
организаций, участвующих в 
предоставлении соответственно

В
соответствии 
с номенклату 

рой дел
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории ПД
У словия обработки С рок

государственных и муниципальных 
услуг, предусмотренных 
Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг», включая 
регистрацию субъекта персональных 
данных на едином портале 
государственных и муниципальных 
услуг (или) региональных порталах 
государственных и муниципальных 
услуг (Федеральный закон от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного 
самоуправления в Российской 
Федерации»; Закон Удмуртской 
Республики от 13.07.2005 № 42-РЗ «О 
местном самоуправлении в 
Удмуртской Республике»)

Ц ель обработки персональны х данны х:
Выполнение требований трудового законодательства и законодательства о муниципальной службе Российской Федерации в части ведения кадрового 
учета; ведение воинского учета; оформление договорных отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации; ведение личных 

дел (карточек); представление граждан к получению наград; учет студентов, проходящих производственную практику
Пакет офисных 
приложений 
Microsoft Office

С отрудники:
ФИО;
адрес;
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
адрес электронной почты; 
контактные телефоны;

Иные -  обработка персональных данных 
необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным 
договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и 
выполнения возложенных 
законодательством Российской

В
соответствии 
с номенклату 

рой дел
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки Срок

должность;
классный чин федеральной 
гражданской службы, 
дипломатический ранг, 
воинское или специальное 
звание, классный чин 
правоохранительной службы, 
классный чин гражданской 
службы субъекта Российской 
Федерации, квалификационный 
разряд государственной 
службы, квалификационный 
разряд или классный чин 
муниципальной службы; 
дата рождения;
сведения о наградах 
(поощрениях); 
сведения об аттестации; 
сведения об образовании; 
сведения о повышении 
квалификации; 
контактные телефоны; 
сведения о смене ФИО; 
степень родства;
СНИЛС;
пол;
ИНН;
реквизиты трудового договора/ 
служебного контракта; 
место рождения;

Федерации на Управление 
«Пироговское» Администрации 
муниципального образования 
«Муниципальный округ Завьяловский 
район Удмуртской Республики» 
функций, полномочий и обязанностей.
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№  п/п
Н аим енован ие
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

'

возраст;
год рождения;
наименование
образовательного, научного 
учреждения;
реквизиты документа об 
образовании;
год окончания 
образовательного, научного 
учреждения;
квалификация по документу об 
образовании;
направление подготовки или 
специальность по документу об 
образовании;
сведения о послевузовском
профессиональном
образовании;
табельный номер;
характер, вид работы;
гражданство (подданство);
сведения о гражданстве
(подданстве) иностранного
государства;
ученая степень;
стаж работы;
состояние в браке;
сведения о составе семьи;
данные документа,
удостоверяющего личность;

'
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

'

наименование органа, 
выдавшего документ, 
удостоверяющий личность; 
дата выдачи документа, 
удостоверяющего личность; 
адрес регистрации; 
адрес проживания; 
дата регистрации по месту 
жительства;
контактные телефоны (или 
иной вид связи); 
сведения о воинском учете; 
отношение к воинской 
обязанности и воинское звание; 
состав (профиль); 
полное кодовое название ВУС; 
категория годности к военной 
службе;
данные документа воинского 
учета;
категория запаса; 
номер удостоверения об 
отсрочке или именного списка 
о зачислении на специальный 
учет;
данные о снятии с воинского 
учета;
место работы;
структурное подразделение; 
сведения о проживании за
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

'

границей и (или) оформлении 
документов для выезда на 
постоянное место жительства в 
другое государство; 
гражданство (подданство) в т. 
ч. другого государства (для 
супруги (супруга)); 
размер оклада;
размер надбавок и иных 
выплат;
сведения о присвоении 
квалификационного разряда, 
классного чина, 
дипломатического ранга, 
воинского звания; 
сведения о приеме на работу и 
переводах на другую работу; 
сведения о профессиональной 
переподготовке; 
сведения о наградах 
(поощрениях), почетных 
званиях;
данные об отпусках; 
сведения о допуске к 
государственной тайне; 
сведения о трудовой 
деятельности;
сведения об учебе в высших и 
средних специальных учебных 
заведениях, о военной службе,
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

•

о работе по совместительству, о 
предпринимательской 
деятельности и т.п.; 
сведения о доходах, расходах, 
об имуществе и обязательствах 
имущественного характера; 
сведения о близких 
родственниках (отец, мать, 
братья, сестры и дети), а также 
супруга (супруг), в том числе 
бывшая (бывший), супруги 
братьев и сестер, братья и 
сестры супругов, в том числе 
сведения о доходах, расходах, 
об имуществе и обязательствах 
имущественного характера; 
сведения о пребывании за 
границей;
данные заграничного паспорта; 
наименование органа, 
выдавшего заграничный 
паспорт;
сведения о социальных льготах, 
на которые работник имеет 
право в соответствии с 
законодательством; 
дополнительные сведения 
(участие в выборных 
представительных органах, 
другая информация, которую
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№  п/п
Н аим енован ие
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки С рок

'

субъект персональных данных 
пожелал сообщить о себе); 
данные о командировках; 
информация о явках/неявках на 
работу;
период нетрудоспособности; 
данные трудовой книжки; 
сведения об увольнении; 
основание прекращения 
трудового договора 
(увольнения); 
дата увольнения; 
сведения о владении 
иностранными языками; 
сведения о наличии/отсутствии 
судимости;
данные водительского
удостоверения;
реквизиты банковской карты;
фото.

Субъекты, не являющиеся 
сотрудниками:
ФИО; 
должность; 
место работы; 
пол;
дата рождения; 
образование;
сведения об учебе в высших и
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№  п/п
Н аим енование
програм м ного

ком плекса

П еречень П Д н*, 
содерж ащ ихся в програм м ном  

ком плексе

К атегории П Д
У словия обработки Срок

средних специальных учебных 
заведениях; 
ученая степень; 
ученое звание;
имеющиеся награды; даты 
награждения; общий стаж 
работы; стаж работы в отрасли; 
стаж работы в должности; 
трудовая деятельность, 
включая учебу в высших и 
средних учебных заведениях, 
военную службу; 
характеристика; 
сведения о наличии/отсутствии 
судимости.


